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Pertemuan 7

) V Teknik Dokumentasi

Aplikasi

Penulisan ulang,

penerapan penulisan Appendix,
Glossary, Index, Bibliography

Penulisan ulang & Editing

* Tugas seorang editor :
— Membaca kembali apa yang telah ditulis
— Memeriksa panjang kalimat
— Memeriksa penggunaan kata kerja bantu

— Memeriksa pengulangan kata yang mempunyai
artisama
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ENDICES, GLOSSARY,
EX

ningtyas78@gmail.com - tyas@stikom.edu

Appendices

® Appendices:
° Lampiran

o Dokumen tambahan yang disertakan untuk melengkapi buku /
dokumen

o Berisi:
+ Daftar nama file
* Pesan atau peringatan
 Daftar Program
+ Daftar Formula

* Tabel atau Chart yang tidak secara langsung berhubungfn_r_r_r_,_-
|

dengan isi buku Bast |
* Studi kasus
* Jurnal atau publikasi lain yang mendukung isilbuku,/
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Glossary

® Daftar kata
® Berisi:
o |Istilah Komputer
o Istilah baru
o Singkatan
o Kepanjangan
o Atau kata-kata sulit lain yang digunakan dalarln

buku Eastl ]
|
® Jelaskan apakah kata-kata tersebut termasmils kata
benda atau kata kerja T (

Index

® Daftar nama, subjek yang ditulis urut berdasarkan
abjad

® Manfaat:
° Pencarian informasi secara cepat

o Membantu pembaca untuk menemukan yang
dicari, sekalipun tidak tertulisa dalam daftar isi

o Menunjukkan subjek yang berhubungan )

east |

o Memberikan gambaran dari isi detil buku

o Menunjukkan subjek yang tidak ditulis,d buku

19/10/2011



Bibliography

* Bibliografi adalah daftar sumber bacaan, biasanya
ditempatkan pada akhir dari sebuah dokumen, yang
digunakan atau dikutip dalam menciptakan sebuah
dokumen

* Ada beberapa pilihan Style yang bisa digunakan,
sesuai dengan gaya selingkung (gaya bahasa) yang
digunakan.

Contoh bibliography dengan style APA

* Ebel, Robert L.; David A. Frisbie. 1991. Essentials of
Educational Measurement, New York: Prentice-Hall, Inc

* Educational Testing Service. 2007. Digital Transformation, A
Framework for ICT Literacy. A Report of the International ICT
Literacy Panel, 2.

* Gilster, Paul. 1997. Digital Literacy . New York.: Wiley and
Computer Publishing.

*  Humphrey, Watts S. 1988. Characterizing the Software
Process: A Maturity Framework. IEEE Journal, Vol z5; Is_s'ue 2.

|

* Indrajit, R. E.; R. Tjokropranoto. 2006. Manajemen Perguruan
Tinggi Modern. Yogyakarta: Andi. -
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